DOM POMOCY SPOtECZNEj
w Kozuli
21-500 Biafa Podlaska
tel./fax 83 343 34 70
Regon 000296331 NIP 537-10-75-008

Numer sprawy : DPS.A.ZP.3.2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowien
Publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pézn. zm.), przeprowadzonego na podstawie
regulaminu wewngtrznego.

Dom Pomocy Spolecznej w Kozuli 21-500 Biala Podlaska,
tel./fax 83 343 34 70,
reprezentowany przez Dyrektora mgr Anne Skerczynska,

zaprasza do zlozenia ofert w trybie przetargu na :

dostawe materialow biurowych

dla Domu Pomocy Spolecznej w Kozuli.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Oferte podpisuje(ja) osoba(y) uprawniona(e) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.

2. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia ofert czgsciowych.

6. Wszystkie dokumenty, ktorych zagda Zamawiajacy, mogg by¢ przedstawione w formie
oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

7. Oferty sklada si¢ w jednym egzemplarzu.



8. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzajg
wylacznie Wykonawce.
9. Ofert¢ nalezy sktada¢ w nieprzezroczystym 1 trwale zamknigtym opakowaniu,

zaadresowanym na adres Zamawiajacego :

Dom Pomocy Spotecznej
w Kozuli
21-500 Biata Podlaska

oraz oznakowanym : ,,Oferta —materialy biurowe dla DPS w Kozuli — nie otwieraé

przed terminem otwarcia tj. dnia 14.04.2020 r. godz. 10 %"

Warunki wymagane od Wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 zamowienie

Wymagane dokumenty :

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy ( zal. Nr 1);

2) zaakceptowany projekt umowy (zal. Nr 2);

3) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnos$ci gospodarcze;.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania wymaganych warunkow

Ocena spelniania wymaganych warunkow, opisanych wyzej, bedzie dokonywana na
podstawie tresci w/w dokumentéw. Wykonawcy, ktorzy nie spelniaja wymaganych
warunkéw lub nie zloza dokumentow potwierdzajacych ich spelnianie, zostana

wykluczeni z postgpowania, a ich oferty beda uznane za odrzucone.

Termin realizacji zamowienia

Wymagany termin realizacji zamowienia - 24 miesigce od podpisania umowy.



Warunki umowy

Projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg, stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszej specyfikacji. W jej tresci, ktora nie podlega negocjacjom podano wszelkie

istotne dla Zamawiajacego warunki realizacji zamowienia.

Kryteria oceny oferty
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszego kryterium (nazwa kryterium,
waga ) :

- cena ( koszt) waga - 100 %

Opis sposobu obliczenia ceny oferty, oceny ofert i wyboru oferty

najkorzystniejszej

1. Wykonawca okresli ceny na wszystkie asortymenty zamowienia wymienione
w opisie przedmiotu zamowienia oraz ofercie stanowigcej zatagcznik Nr 1.
1)  Ceny wszystkich elementow zamowienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne
upusty oferowane przez Wykonawcg.
2)  Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce na dany asortyment zostang ustalone
na okres waznosci umowy i nie b¢dg podlegaly zmianom.
3)  Wszystkie pozycje muszg zawiera¢ ceng jednostkows.
Wszystkie wartosci okreslone w ofercie oraz ostateczna cena oferty musza by¢
liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i1 okre§lenia warto$ci we wszystkich
pozycjach wystepujacych w przedmiocie zaméwienia. Brak wypelnienia 1 okreslenia
warto§ci pozycji w ofercie spowoduje odrzucenie oferty. Wprowadzenie przez
Wykonawce zmian w ilosciach okreslonych przez Zamawiajacego w poszczegoélnych
pozycjach przedmiotu zamowienia — oferty spowoduje odrzucenie oferty. Ostateczng cene
oferty stanowi suma wartos$ci poszczegdlnych pozycji oferty brutto.
2. Ocena ofert dokonywana bedzie wg nastepujacych zasad:
Oferta z ceng najnizszg otrzyma 100 pkt., ktore beda mnozone przez wage 100%.



Punktacja za ceny kolejnych ofert bedzie obliczana wg wzoru:

Xc¢=(Cmin: Cof) x 100 pkt. x 100 %

gdzie:
Xe wartos¢ punktowa ceny
C min najnizsza cena oferty
C of cena oferty oceniangj

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie przedstawiala
najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia kryterium oceny ofert i spelnia wymagania
okreslone w specyfikacji istotnych warunkoéw zamdwienia.

4. Wykonawca, ktoérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia
umowy w terminie podanym przez Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

5. Zamawiajacy nie bedzie ocenial ofert niewaznych ani odrzuconych.

Termin i miejsce skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.04.2020 r. 0 godz. 10 %°. Oferty otrzymane przez

Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania.
3. Na zadanie Wykonawcy Zamawiajacy udzieli pisemnego potwierdzenia ztozenia oferty

wraz z podaniem numeru jakim zostala ona oznakowana oraz datg i czasem wplywu.

Sposob udzielania wyjasnien i porozumiewania si¢ Zamawiajgcego

z Wykonawcami

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego telefonicznie i faxem nr tel./fax
83 343 34 70 o wyjasnienie niniejszej dokumentacji.
2. Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Stawomir

Kisiel , tel./fax 83 343 34 70.



Otwarcie ofert

Oferty zostang otwarte w dniu, w ktorym uplywa termin skladania ofert (14.04.2020 r.)

000dz.10% w siedzibie Zamawiajgcego.

Tryb ogloszenia wynikow przetargu

1. Informacja o wyborze zostanie umieszczona na stronie internetowej

http://www.dpskozula.bip.lubelskie.pl

2. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy.

Kozula, dnia 01.04.2020 r.

Zataczniki :

1) Opis przedmiotu zamowienia wraz z oferta — zat. Nr 1.
2) Projekt umowy — zat. Nr 2.
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